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Приложение № 1 к Политике  

Цели обработки ПД  Перечень (категории) 
обрабатываемых ПД  

Категории субъектов 
ПД  

Правовые основания 
обработки ПД  

Способы обработки и 
действия с ПД  

Сроки обработки 
(в т.ч. хранения) 
ПД 

1. Ведение кадрового 
и бухгалтерского 
учета 

• фамилия, имя, отчество;  
• год рождения;  
• месяц рождения;  
• дата рождения;  
• место рождения; 
• семейное положение;  
• пол; 
•  адрес электронной почты; 
•  адрес места жительства; 
регистрации;  
• номер телефона;  
• СНИЛС;  
• ИНН;  
• гражданство;  
• данные документа,  
удостоверяющего личность; 
• реквизиты банковской 
карты;  
• номер расчетного счета; 
• должность; сведения о 
трудовой деятельности (в том 
числе стаж работы, данные о 
трудовой; 
• занятости на текущее время 
с указанием наименования и 
расчетного счета организации); 
• отношение к воинской 
обязанности, сведения о 
воинском учете; сведения об 
образовании; 
• фото-видео изображение 
лица 

• Работники;  
• Соискатели;  
• Уволенные 
работники 

• обработка 
персональных данных 
осуществляется с 
согласия субъекта 
персональных данных 
• на обработку его 
персональных данных; 
обработка 
персональных данных 
необходима для 
• достижения целей, 
предусмотренных 
международным 
договором Российской 
Федерации  или 
законом, для 
осуществления и 
выполнения 
возложенных 
законодательством 
Российской Федерации 
на оператора функций, 
полномочий и 
обязанностей 

Способы обработки: 
• смешанная; с 
передачей по 
внутренней сети 
юридического лица; с 
передачей по сети 
• Интернет 
•  
Перечень действий: 
• сбор; 
•  запись;  
• систематизация; 
•  накопление; 
•  хранение;  
• уточнение 
(обновление, 
изменение); 
•  извлечение;  
• использование;  
• передача 
(предоставление, 
доступ);  
• удаление;  
• уничтожение 

•  до 5 лет 
после прекращения 
правоотношений 
сторон, если иное 
не предусмотрено 
применимым 
законодательством, 
согласием субъекта 
ПД или договором 
(соглашением) 
между Оператором 
и субъектом ПД 

2. Подбор персонала 
(соискателей) на 
вакантные 
должности 
оператора 

• фамилия, имя, отчество; 
•  год рождения;  
• месяц рождения;  
• дата рождения;  
• место рождения;  
• семейное положение;  
• пол;  

•   Соискатели • обработка 
персональных данных 
осуществляется с 
согласия субъекта 
персональных данных 
• на обработку его 
персональных данных 

Способы обработки: 
смешанная; 
с передачей по 
внутренней сети 
юридического лица; без 
передачи по сети 
Интернет;  
Перечень действий: 

• до 5 лет после 
прекращения 
правоотношений 
сторон, если иное 
не предусмотрено 
применимым 
законодательством, 
согласием субъекта 
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• адрес электронной почты; 
адрес места жительства;  
• адрес регистрации;  
• номер телефона;  
• СНИЛС;  
• ИНН;  
• гражданство;  
• данные документа, 
удостоверяющего личность; 
•  профессия; 
•  сведения о трудовой 
деятельности (в том числе стаж 
работы, данные о трудовой 
занятости на текущее время с 
указанием наименования и 
расчетного счета организации); 
отношение к воинской 
обязанности, сведения о 
воинском учете;  
• сведения об образовании; 

• сбор;  
• запись;  
• систематизация; 
•  накопление;  
• хранение;  
• уточнение 
(обновление, 
изменение);  
• извлечение;  
• использование;  
• удаление;  
• уничтожение 

ПД или договором 
(соглашением) 
между Оператором 
и субъектом ПД 

3. Подготовка, 
заключение и 
исполнение 
гражданско-
правового договора 

•   фамилия, имя, отчество;  
• год рождения;  
• месяц рождения; 
•  дата рождения;  
• место рождения;  
• адрес электронной почты; 
•  адрес места жительства;  
• адрес регистрации; 
•  номер телефона;  
• ИНН; 
•  данные документа, 
удостоверяющего личность;  
• реквизиты банковской карты;  
• номер расчетного счета; 
 

• Контрагенты; 
•  Представители 
контрагентов; 
•  Клиенты;  
• Посетители сайта 

• обработка 
персональных данных 
осуществляется с 
согласия субъекта 
персональных данных на 
обработку его 
персональных данных;  
• обработка 
персональных данных 
необходима для 
исполнения договора, 
стороной которого либо 
выгодоприобретателем 
или поручителем по 
которому является 
субъект персональных 
данных, а также для 
заключения договора по 
инициативе субъекта 
персональных данных 
или договора, по 
которому субъект 
персональных данных 
будет являться 
выгодоприобретателем 
или поручителем. 
Заключаемый с 

Способы обработки: 
• смешанная; с 

передачей по 
внутренней сети 
юридического 
лица; с передачей 
по сети 

• Интернет;  
Перечень действий: 
• сбор;  
• запись; 
систематизация;  
• накопление;  
• хранение;  
• уточнение 
(обновление, 
изменение); 
• извлечение; 
использование; 
передача 
(предоставление, 
доступ);  
• удаление;  
• уничтожение; 

• до 5 лет после 
прекращения 
правоотношений 
сторон, если иное 
не предусмотрено 
применимым 
законодательством, 
согласием субъекта 
ПД или договором 
(соглашением) 
между Оператором 
и субъектом ПД 
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субъектом персональных 
данных договор не может 
содержать положения, 
ограничивающие права и 
свободы субъекта 
персональных данных, 
устанавливающие случаи 
обработки персональных 
данных 
несовершеннолетних, 
если иное не 
предусмотрено 
законодательством 
Российской Федерации, а 
также положения, 
допускающие в качестве 
условия заключения 
договора бездействие 
субъекта персональных 
данных; 

4. Продвижение 
товаров, работ, 
услуг на рынке 

•   фамилия, имя, отчество;  
• адрес электронной почты;  
• номер телефона; 

• Контрагенты;  
• Представители 
контрагентов;  
• Клиенты; 
•  Посетители сайта; 

• обработка 
персональных данных 
осуществляется с 
согласия субъекта 
персональных данных на 
обработку его 
персональных данных 

Способы обработки: 
• смешанная (с 
использованием средств 
автоматизации и без 
использования средств 
автоматизации) 
 
Перечень действий: 
• сбор;  
• запись;  
• систематизация; 

накопление;  
• хранение;  
• уточнение 

(обновление, 
изменение); 
•  извлечение; 

использование; 
передача 
(предоставление, 
доступ);  
• удаление; 

уничтожение  

• до 5 лет после 
прекращения 
правоотношений 
сторон, если иное 
не предусмотрено 
применимым 
законодательством, 
согласием субъекта 
ПД или договором 
(соглашением) 
между Оператором 
и субъектом ПД 

5. Размещение 
информации о 
работниках на 
открытых стендах, 

• фамилия, имя, отчество;  
• должность;  
• фото-видео изображение лица 

•   Работники; • обработка ПД 
осуществляется с 
согласия субъекта ПД на 
обработку его ПД 

Способы обработки: 
смешанная; с передачей 
по внутренней сети 
юридического лица; с 

• до 5 лет после 
прекращения 
правоотношений 
сторон, если иное 
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досках почета, 
информационных 
табло и т.д. 

• обработка ПД 
необходима для 
достижения целей, 
предусмотренных 
международным 
договором РФ или 
законом, для 
осуществления и 
выполнения 
возложенных 
законодательством РФ на 
оператора функций, 
полномочий и 
обязанностей 
• обработка ПД 
необходима для 
исполнения договора, 
стороной которого либо 
выгодоприобретателем 
или поручителем по 
которому является 
субъект ПД, а также для 
заключения договора по 
инициативе субъекта ПД 

передачей по сети 
Интернет;  
 
Перечень действий: 
• сбор;  
• запись;  
• систематизация;  
• накопление;  
• хранение;  
• уточнение 
(обновление, 
изменение);  
• извлечение;  
• использование;  
• удаление;  
• уничтожение; 
распространение  

не предусмотрено 
применимым 
законодательством, 
согласием субъекта 
ПД или договором 
(соглашением) 
между Оператором 
и субъектом ПД 

6.  Размещение в 
социальных сетях 
оператора, на 
стендах, досках, 
информационных 
табло, мониторах и 
т.д. 

• фамилия, имя, отчество;  
• фото-видео изображение лица; 
• марка, модель автомобиля; 
государственный 
регистрационный номер 
автомобиля 

• Клиенты; • обработка ПД 
осуществляется с 
согласия субъекта ПД на 
обработку его ПД 
 

Способы обработки: 
• смешанная (с 
использованием средств 
автоматизации и без 
использования средств 
автоматизации) 
Перечень действий: 
• сбор;  
• запись;  
• систематизация;  
• накопление;  
• хранение;  
• уточнение 
(обновление, 
изменение);  
• извлечение;  
• использование;  
• удаление;  
• уничтожение; 
•  распространение 

• до 5 лет после 
прекращения 
правоотношений 
сторон, если иное 
не предусмотрено 
применимым 
законодательством, 
согласием субъекта 
ПД или договором 
(соглашением) 
между Оператором 
и субъектом ПД 


